「情報共有システム操作講習会＿情報共有システム編」カリキュラム

＜概要＞　情報共有システムとは「受発注者が同一のシステムで工事の情報を共有し、電子納品の作業までを含め工事管理業務の効率化を図るもの」であり、着手から施工管理、完成まで発注者・受注者の決裁も含めてインターネット上で行うことが可能となります。
　本講習会では、新しくなった情報共有システムを初めてご利用になる方を対象に、そのご紹介をかねて一連の操作を実体験して頂きます。
【カリキュラム内容】

	内　容（9：00～12：30）

	Ⅰ　初めに
Ⅱ　情報共有システム[information-bridge]の動作環境について
Ⅲ　～受注者管理者編～
企業登録

ログイン

　　　画面の説明

　　　受注者担当者ユーザ登録、修正、パスワード発行
　　　工事登録

Ⅳ　～受注者担当者　初級編～ 

ログイン

　　　画面の説明

　　　〈準備段階〉

　　　工事管理情報登録

　　　職位設定

　　　〈施工段階〉

　　　文書作成

　　　文書の承認・確認

　　　文書管理

　　　その他の機能の紹介（スケジュール、共有スペース、メール、掲示板）
　　　〈完成段階〉

電子成果品作成支援



